Usuarios

Menu: Usuarios

Cadastro das pessoas monitoradas e dos operadores do sistema.

Lista de usuarios

Lista

A listagem permite buscar por nome, username ou e-mail e filtrar por perfil, situacao, modo de

blogueio e modo de jornada. Cada usudrio mostra:

o Perfil — o perfil de acesso atribuido

Situacao — se estd ativo no sistema

Modo Bloqueio e Modo Jornada

Superiores (imediato, mediato e, se a instalacao usar 3 ou 4 niveis, os demais)
Jornada — os horarios de trabalho configurados por dia da semana

PIS/Identidade

Os botoes de cada usudrio dependem da permissao de quem esta olhando: alterar, excluir e
desbloquear sé aparecem para quem pode executa-los.

Cadastro

Cadastro de usuéario

Identificacao

Campo
Nome
Username
Usuario Windows
Dominio
E-Mail
Departamento

PIS/Documento

Descricao
Nome completo, exibido em telas e relatérios
Identificador de login
Preencher apenas quando for diferente do Username
Preencher apenas quando for diferente do dominio padrao
Usado para notificacdes e para o e-mail de boas-vindas
Usado em filtros e relatérios

Documento do colaborador



Campo Descricao

ID Externo Chave usada pelas integracdes de RH para casar o

cadastro
Acesso
Campo Descricao

Perfil Perfil de acesso. A lista traz os perfis cadastrados e ativos

Senha Senha local; s6 é usada quando ndo hd autenticacdo
externa

Gerar nova senha e enviar por e-mail Sorteia uma senha e envia ao usuério

Habilitado Desmarcado, o0 usuario nao acessa o sistema

44 Somente quem tem perfil de comportamento Administrador pode conceder a
outra pessoa um perfil que também tenha esse comportamento.

Comportamento nas estacées

Campo Descricao
Modo Bloqueio Como a estacao do usuario é bloqueada
Modo Jornada Como a jornada do usuério é apurada
Acdo Término Sessao O que acontece quando a jornada termina
Permitir Auto-Aprovacao O usudrio pode aprovar as préprias solicitacdes
Situacao Situacao de trabalho (férias, afastamento etc.), com

detalhe livre

Bloquear Alteragoées por Grupo ou Integracao Protege o cadastro de ser sobrescrito por sincronizactes e
por configuracdes herdadas de grupo

Relacionamentos

e Superiores — do superior imediato até o nivel 4, conforme a configuracdo Niveis de
Superior por Usudrio

e Grupos — grupos dos quais o usuario participa

o E-Mails Notificacao Aprovacao — enderecos adicionais avisados nas aprovacoes,
separados por virgula

e Jornada de Trabalho — horario de inicio, duracdo, almoco e tolerancias, por dia da
semana
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